CREER UN COMPTE, REJOINDRE UN GROUPE, PUBLIER ET INTERAGIR
(EXTRAITS DES PAGES D’AIDE DE FACEBOOK)

| - MODE D’EMPLOI POUR CREER UN COMPTE FACEBOOK

Comment créer un compte Facebook ? a

Remarque : vous devez avoir au moins 13 ans pour pouvoir créer un compte Facebook.

Pour créer un compte Facebook:
1. Accédez & facebook.com et cliquez sur Créer un compte.

2. Renseignez votre nom, votre adresse e-mail ou votre numéro de mobile, votre mot de
passe, votre date de naissance et votre genre.

3. Cliquez sur Inscription.

4. Pour finaliser la création de votre compte, vous devez confirmer votre adresse e-mail ou
votre numéro de mobile.

Pour plus de détails (mot de passe, confidentialité, etc) : CLIQUER ICI

Il - COMMENT REJOINDRE UN GROUPE
Comment rejoindre un groupe Facebook ? a

Sivous ne pouvez pas rejoindre un groupe avec votre Page Facebook, il se peut que les
admins du groupe n'autorisent pas les Pages a le rejoindre.

Pour rejoindre un groupe :
1. Dans votre fil, cliquez sur Groupes dans le menu de gauche.

2. Dans la barre de recherche en haut, saisissez le nom du groupe que vous recherchez.

3. Sélectionnez le groupe, puis cliquez sur + Rejoindre le groupe en dessous de la photo
de couverture.

4. Cliquez sur Rejoindre le groupe.

En fonction des paramétres du groupe, il vous faudra peut-étre attendre qu'un admin approuve
votre demande. Lesgroupes masqués dont vous ne faites pas partie n‘apparaitront pas dans les
résultats de recherche. Lorsque vous rejoignez un groupe, les membres du groupe verront que
vous en étes membre. Les non-membres peuvent aussi voir que vous étes membre, selon le
niveau de confidentialité du groupe.

Pour tout savoir :CLIQUER ICI


https://www.facebook.com/help/570785306433644/?helpref=hc_fnav
https://www.facebook.com/help/1210322209008185/?helpref=hc_fnav

Il - POUR LA SECURITE DE VOTRE COMPTE ET LA CONFIDENTIALITE DE VOS
PUBLICATIONS

Pour apprendre a régler vos parametres : CLIQUER ICI

IV - POUR PUBLIER UNE ANNONCE

Comment publier du contenu dans un groupe Facebook ? a

Pour publier dans un groupe :

1. Dans votre fil, cliquez sur Groupes dans le menu de gauche et sélectionnez votre
groupe. Si vous ne voyez pas |'option Groupes, cliquez sur Voir plus.

2. Cochez la case a coté de votre photo de profil en haut de la page.

Vous pouvez alors rédiger une publication, partager des photos ou des vidéos, publier un GIF,
indiquer votre présence dans un lieu, identifier des personnes, créer ou identifier un événement,
ajouter un fichier, rédiger un édito, ajouter un sondage, lancer un direct, créer un salon,
collecter des fonds pour une organisation a but non lucratif, vendre un article, identifier un
produit, organiser une session de questions/réponses ou demander des recommandations.
Vous aurez peut-étre besoin de sélectionner --. pour trouver tous les formats de publication
disponibles.

Si vous ne voyez pas de format de publication disponible, il se pourrait que ce soit parce que les
admins du groupe n'autorisent pas ce type de publication dans votre groupe.

V - POUR ENVOYER UN MESSAGE PRIVE (MP)

Envoyer un message sur Facebook -

Cet article concerne I'utilisation des messages sur Facebook. Pour obtenir de I'aide & propos
de l'application Messenger ou de messenger.com, consultez les pages d'aide Messenger.

Pour envoyer un message direct sur Facebook depuis un ordinateur :

1. Dans 44, cliquez sur €2 Messenger dans le menu de gauche.
2. Cliquez sur (4 pour écrire un nouveau message.

3. Commencez a saisir un nom dans le champ A. Les noms de vos amis apparaitront.
4. Sélectionnez les personnes a qui vous souhaitez écrire.

5. Entrez votre message, puis appuyez sur Entrée ou sur 3 pour I'envoyer.

Vous pouvez également envoyer un message a un utilisateur en cliquant sur Message en haut
de son profil.

Pour les détails : CLIQUER ICI


https://www.facebook.com/help/592679377575472/?helpref=uf_share
https://www.facebook.com/help/487151698161671?helpref=popular_articles

VI - POUR CONSULTER LA LISTE DES MEMBRES DU GROUPE

Comment voir la liste des membres d'un groupe Facebook ?

Toute personne sur Facebook peut consulter la liste des membres des groupes publics. En
revanche, il faut étre membre des groupes privés pour pouvoir consulter la liste de leurs
membres. Remarque : les Pages peuvent rejoindre un groupe privé et toute personne qui gére
la Page peut voir la liste des membres de ce groupe.

Pour consulter la liste des membres :

1. Dans votre fil, cliquez sur Groupes dans le menu de gauche et sélectionnez votre
groupe. Si vous ne voyez pas I'option Groupes, cliquez sur Voir plus.

2. Cliquez sur Membres (pour les groupes privés) ou sur Personnes (pour les groupes
publics) en haut du groupe. Vous devrez peut-étre d'abord sélectionner Plus.

La liste des membres est automatiquement mise & jour lorsque des utilisateurs et des
propriétaires de Pages rejoignent et quittent le groupe.



